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Vyhrada: Cilem dokumentu je poskytnuti zakladnich informaci pro
podnikéni. Hospodéarska komora CR objektivné nemuize prevzit
odpovédnost za naprostou spravnost, uplnost a aktualnost ji poskytovanych
informaci. Hospodarské komora CR postupuje s odbornou pééi, ale
neodpovida za Skodu vzniklou v souvislosti s poskytnutymi informacemi.

DEFINICE PODNIKANI .......oooeiiiiiieieeeiccee e 4
ZIVNOSTNIK NEBO SPOLECNOST S RUCENIM OMEZENYM? .............. 4
ZAKLADNI PODMINKY PROVOZOVANI ZIVNOSTI......covveeeeereenerennnns 9
POVINNOST PRAlepKYCH OSOB VE VZTAHU KE SBIRCE LISTIN A
EVIDENCI SKUTECNYCH MAJITELU ..o, 11
PODNIKANI A FINANCE ..ot 12
DANE A CLA......ooieeeet et 15
ODVODOVE POVINNOSTI OSVC......coovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereveeeeee e 24
STATUTARNIORGAN ........oooiiiiioeeeeeeeeeeeeee e 25
PODNIKATEL JAKO ZAMESTNAVATEL .....ooovviveveeeeeeeee e, 26
NEJCASTEJSI KONTROLY ZE STRANY STATNICH ORGANU.............. 32
DOBROVOLNE SKONCENI PODNIKANI.........c.ccoevevieeeececeeeeeeeeeea. 35
NEDOBROVOLNE SKONCENi PODNIKANI — INSOLVENCE ................. 36
SMLOUVY .ot an e 38
ZAKLADNI PRAVNI PREDPISY ......oovveeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeese e ense e 42



HOSPODARSKA
“ CESI(E REPUBL\I(Y

DEFINICE PODNIKANI

e Podnikani je €innost vymezena zakonem sméfujici k dosazeni zisku.
Slovy zakona je to soustavna ¢innost provozovana samostatné, vlastnim
jménem, na vlastni odpovédnost, za u¢elem dosazeni zisku.

e Podnikatelsky zamér — individualni podnikatelsky plan vyhotoveny na
zakladé analyzy postaveni podnikatele na daném trhu vcetné
vyhodnoceni rizik (napfiklad pekaf na vsi, kde nema konkurenci, bude
mit jiny podnikatelsky zamér nez pekaf ve mésté, kde je sice konkurence,
ale zaroven vice potencialnich zakazniki).

Fyzicka osoba mize samostatné podnikat jako OSVC (osoba samostatné
vydéleéné ¢inna) nebo mlze zalozit obchodni spole¢nost, typicky spolecnost
s ru€enim omezenym, kde bude zaroven jedinym spolecnikem a jedinym
jednatelem. Nabizi se také zalozZeni akciové spoleCnosti s jedinym
akcionarem.

ZIVNOSTNIK NEBO SPOLECNOST S RUCENIM
OMEZENYM?

SPOLECNOST S RUCENYM OMEZENYM — ZAKLADNi PREHLED

Co? Kdo? Jak? Kolik? Kdy?
Zakladatel
spole¢enskou smlouvou
Zalosen ve formé notarského Poplatek notafi — vyse dle notarského
Sro zapisu tarifu (obvykle do 7 000 K&, zalezi na
e Vzor spoledenské vyS8i zakladniho kapitalu)

smlouvy je dostupny na
internetu zde

Zapis do, Zakladatel: navrh na Zapis provedeny notafem — 2.700, - K&
obchodniho ZADIS
rejstiiku P Soudni poplatek — 6.000, - K&. Ten je
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vS8ak nutné uhradit pouze v pfipadé, ze
Vam spolec¢nost nezapisuje pfimo notar.
Pfi vyuziti nového vzoru spoleCenské
smlouvy je zapis do obchodniho
rejstfiku osvobozen od soudniho
poplatku. Internetovy odkaz na vzor
vySe

Od 1. 1. 2024 je u soudnich poplatkt
vySSich nez 5 000 K& zruSena moznost
hradit tyto poplatky kolkovymi znamkami
a hradi se bankovnim pfevodem, nebo
hotovostné u soudu.

Na navrhu musi byt ufedné ovéreny
podpis

Minimum 1 K& na

Zakladni spolecnika (t. Zalozeni zvlastniho bankovniho G¢tu —
kapital v pfipadé 2 spolec¢niku poplatky dle podminek banky
minimum 2 K¢&)
N P¥i zaloZeni je minimalni vySe vkladu 1
Pocet o ew . - -
N , K&, mize byt pro jednotlivé spole€niky
spolecnikd, Bez omezeni o Y ;
- . stanovena rozdilné podle spoleenské
vySe vkladu
smlouvy
1 000 K& za zadost pfi vstupu do
podnikani
Zivnostenské opravnéni | V pfipadé vyfizeni elektronickou cestou
Predmat (pnpacﬂne Ejrcenll poplatvek 800 ch o
oo odpovédného zastupce | 500 K& za kazdou dalSi Zadost
podnikani .. . o . .
za provoz zivnosti) V pfipadé vyfizeni elektronickou cestou
Zakladatel poplatek 400 K¢
ZaloZeni spole€nosti a vyfizeni Zivnosti
muze probihat soub&zné
Orgarly . 7akladatel Yalna hr?mada; J.ed?n, nebo \v/|’ce
spole¢nosti jednatell; nepovinné — dozor€i rada
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Registrace
cssz,
zdravotni
pojistovna

Jednatel (jen u
zaméstnancu nebo
existence smlouvy o
vykonu funkce)

Bez poplatku — Ize pouzit jednotny
formular pro ohlaseni zivnosti a
registraci

Do 8 dnt po vzniku

Povinnost hlasit zmény do 15 dna

Registrace u

Bez poplatku

mistné . -
HsILENEho Jednatel Nutno na samostatném formulafi
F? . Do 15 dnl od zapisu do obchodniho
finanéniho e
. rejstfiku.
Ufadu
Povinné jen akciové
spole€nosti, ostatni jen
dobrovolné.
Webové Pokud jsou zfizeny: ’ o
. Jednatel — na webovych | Neni Ihita
stranky C
strankach
Povinnost stanovena
zakonem — zverfejnovat
udaje
Datové Z|:|z.ena automatlck’y po
. zapisu do obchodniho Bez poplatku
schranky o
rejstiiku
Z.ru.sem,s \./al.na’ hromada, Viz samostatna informace déle v textu
likvidaci likvidator
Vymaz z Soudni poplatek — 2 000 K¢ za zapsani
obchodniho Likvidator likvidatora a dalSich zmén.
rejstriku Vymaz bez poplatku
Archivace o o Bez-poplat’ku, re.sp. naklady spOJenia ’
Likvidator, spolecnici s existenci archivu, po dobu skartacnich
dokumentace

Ihat
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OSVC - ZAKLADNI PREHLED

Co? Kdo? Jak? Kolik? Kdy?
Pfed zahajenim 1 000 K& za zadost pfi vstupu do
podnikani podnikani,
v pfipadé vyfizeni elektronickou cestou
Lze pouzit jednotny poplatek 800 K¢
registracni formular pro
A Zivnostensky urad, 500 K& za kazdou dalsi Zadost,
Onhlaseni x , e e e :
sivnost CSSZ, zdravotni v pfipadé vyfizeni elektronickou cestou
pojistovnu, finanéni ufad | poplatek 400 K&
(neni-li nutné podat
elektronicky — coz je Plati se pfi podani zadosti, resp.
nutné vzdy v pfipadech, | bankovnim pfevodem pfi elektronickém
kdy jiz vlastnite datovou | podani
schranku)
Registrace
na Tato povinnost byla od
prlsluvsr!em 1. 1. 2024 zruSena Bez poplatku
finanénim
Ufadé
Datové Zfizena automaticky Bez poplatku, po zapisu do
schranky ministerstvem vnitra Zivnostenského rejstfiku
Archivace Fyzicka osoba — OSVC | Po dobu skartaénich Ih(t
dokumentace
OhlaSenim na
. zivhostenském uradé, Bez poplatku, zivnostensky ufad ma
Ukoné&eni . . o S e
.. . resp. Czech Point, Ihttu 30 dnu na posouzeni a pfijeti
Zivnosti o Y cx - .
nejlépe prostfednictvim | ohlaSeni o zruSeni Zivnosti
formulare
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ZIVNOST - VHODNE SPISE PRO DROBNE PODNIKATELE BEZ

ZAMESTNANCU A MENE RIZIKOVE AKTIVITY

Vyhody: Zivhostenské podnikani je nejjednodussi varianta
podnikdni, minimum administrativy spojené se zahajenim i
ukon€enim provozovani zivnosti, nizké vstupni naklady, neni
povinnost vést ucetnictvi (s vyjimkou osob zapsanych v obchodnim
rejstfiku, nebo s obratem presahujicim 25 mil. K& roéné), miize se
vést pouze danova evidence, zdanuji se jen skute¢né pfijmy po
odecteni vydaju, nebo moznost uplatnit vydajové pausaly (vyhodné
zejména v sektoru sluzeb, u vysSich pfijmi omezeni), nizsi dan z
prijm0 (15 %), zisk (vynosy) Ize po odeéteni socialniho a zdravotniho
pojisténi a dané z pfijmu vyuzit pro vlastni potiebu.

Nevyhody: neomezené ruceni, tj. za dluhy ruci Zivnostnici celym
svym majetkem, tedy i tim, ktery je ve spoleéném jméni manzeld,
podnikatelsky a soukromy majetek nejsou ve vztahu k odpovédnosti
a ruceni oddéleny, pokud neni zvlastni smlouvou zuzeno spole¢né
jméni manzell, pfistup k cizimu kapitalu (typicky uvér) méné
dostupny, mGze byt obtiznéjsi ziskat vefejné zakazky.

SPOLECNOST S RUCENIM OMEZENYM - NEJOBVYKLEJSI

OBCHODNi KORPORACE

Vyhody: omezené rueni pouze do vySe nesplaceného zékladniho
kapitalu, podnikatelsky a soukromy majetek jsou oddéleny, tj. vétsi
jistota, Zze nedojde k =zadluzeni soukromého resp. rodinného
majetku, podnikatelské riziko i zisk se déli mezi spolecniky, lepSi
moznost dafiové optimalizace, snadnéjSi dostupnost financi
(podnikatelsky uvér), lze ,koupit® jiz hotovou spole€nost (cena
zhruba od 10 000 K&).

Nevyhody: musi vést uletnictvi, vice administrativnich formalit
spojenych se zahajenim, provozovanim i ukoncenim podnikani,
vy$$i administrativni naklady spojené se zalozenim i ukoncenim
Cinnosti, dvoji zdanéni, kdy nejdfive je zdanén zisk spole¢nosti dani
z pFijma pravnickych osob a poté je vyplaceny podil na zisku
konkrétniho spole€nika danén jako pfijem fyzické osoby srazkovou
dani (15 %). Dochazi tak k zaplaceni jak dané z pfijmu pravnickych
osob, tak z pfijmu fyzickych osob.
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AKCIOVA SPOLECNOST

e Vyhody: omezené ruceni pouze do vySe nesplaceného zakladniho
kapitalu, podnikatelsky a soukromy majetek jsou oddéleny, tj. vétsi
jistota, Ze nedojde k zadluZeni soukromého resp. rodinného
majetku, podnikatelské riziko i zisk se déli mezi spole¢niky, lepsi
moznost darnové optimalizace, snadné&jsi dostupnost financi
(podnikatelsky uavér), lze ,koupit® jiz hotovou spole€nost (cena
zhruba od 10 000 K&).

¢ Nevyhody: musi vést ucetnictvi, vice administrativnich formalit
spojenych se zahajenim, provozovanim i ukonéenim podnikani,
vySSi administrativni naklady spojené se zalozenim i ukoncenim
¢innosti, dvoji zdanéni, kdy nejdfive je zdanén zisk spole¢nosti dani
Z prijma pravnickych osob a poté je vyplaceny podil na zisku
konkrétniho spole¢nika danén jako pfijem fyzické osoby srazkovou
dani (15 %). Dochazi tak k zaplaceni jak dané z pfFijmu pravnickych,
tak z pFijmu fyzickych osob.

ZAKLADNi PODMINKY PROVOZOVANI ZIVNOSTI

o VSeobecné podminky: bezuhonnost a plna svépravnost resp.
souhlas zakonného zastupce nezletilého a pfivoleni soudu pro
nezletilé.

e Zvlastni podminky: odborna zpusobilost (vzdélani nebo praxe v
urcitém oboru) nutnd pro femesiné a vazané Zivnosti a pro koncese.

DRUHY ZIVNOSTI

e OhlasSovaci _zivnosti — vznikaji a jsou provozovany na zakladé
ohlaseni
« Remeslna Zivnost — Pfiloha &. 1 Zivnostenského zakona,
odborna zpusobilost — pozadavky na vzdélani (§ 21) a
prokazani vzdélani (§ 22) napf. feznik, kadefnice
* Vazana zivnost — Prfiloha &. 2 Zzivnostenského zakona,
odborna zpUsobilost - poZzadavky na vzdélani (§ 24), napf.
ocni optika, provozovani autoskoly
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*  Volna zivnost — Zivnosti neuvedené v Pfilohach 1 az 3
zivnostenského zakona, pro jeji ziskani nepotfebuje
podnikatel ~ Zadnou  odbornou  zplsobilost,  napf.
pfekladatelska cinnost (vyroba, obchod a sluzby jinde
nezarazené)

o Koncesované zivnosti — Zivnosti, které vznikaji a jsou provozovany
na zakladé spravniho rozhodnuti, jsou uvedeny v Pfiloze & 3
zivnostenského zakona. Kromé spinéni odborné zpUsobilosti
(pfiloha €. 3 a § 27) je podminkou ziskani této zivnosti (koncese) i
kladné vyjadfeni pfislusného organu statni spravy. Soucasti
zivnostenského listu jsou i podminky pro vykon ZzZivnosti, které
stanovi spravni organ napf. vyroba alkoholickych napoju, cestovni
kancelaf, agentura prace.

POZOR! Dle stanoviska Nejvy$Siho soudu (rozhodnuti sp. zn. 27 Cdo
3549/2020 z 12. kvétna 2021) neni podnikani/zivnost ,vyroba, obchod a
sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 Zivnhostenského zakona“ dostatecné
urcité a zivnostensky ufad by mél zivnost popsat urcitéjSim zplsobem — o co
presné se jedna.

PROVOZOVNA

Definice provozovny: Provozovnou se rozumi prostor, v némz je Zivnost

provozovana (napfiklad obchod, dilna, kanceléf). Za provozovnu se ale
povazuje i automat (napfiklad automaty na napoje ¢&i drobné ob¢&erstveni) a
mobilni provozovna (typicky pojizdné prodejny). Pro provoz Zivnosti v
provozovné musi existovat pravni divod k uzivani, tedy nejcastéji najemni
smlouva, pfipadné osobni vlastnictvi.

Oznaceni provozovny: povinné udaje viditelné zvenci a umisténé trvale:

e Nazev podnikatele resp. obchodni firma, ICO. Stanek &i pojizdnou
prodejnu je nutno navic oznadit udajem o sidle podnikatele.

e U provozovny pro prodej zboZi nebo poskytovani sluzeb musi byt na
dvefich vchodu nebo na jiném viditelném misté (napf. za oknem)
uvedeno i
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* jméno a pfijmeni osoby odpovédné za €innost provozovny
(tradi¢né odpovédny vedouci),

» prodejni nebo provozni doba (ne u stanku).

e Uzavieni provozovny (dovolena, nemoc apod.) je tfeba pfedem
avizovat na viditelném misté, to neplati u stankd a automatu.

POVINNOST PRAVNICKYCH OSOB VE VZTAHU KE
SBIRCE LISTIN A EVIDENCI SKUTECNYCH
MAJITELU

e QOsoby zapsané v obchodnim rejstfiku jsou povinny zakladat do
Sbirky listin zejména nasledujici listiny:
» zakladatelska pravni jednani,

* rozhodnuti o volb&, jmenovani, odvolani &i jiném ukonceni
funkce ¢lenll statutarnich organda, likvidatord, ¢i vedoucich
obchodnich zavoda,

» vyrocni zpravy (ve Ih(té do 30 dnd po schvaleni pfisluSnym
orgdnem — zpravidla valnou hromadou),

* Fadné, mimoradné, konsolidované ucetni zavérky (ve lhuté
30 dnu po schvaleni pfisluSnym organem — zpravidla valnou
hromadou),

* navrh rozdéleni zisku a jeho kone¢na podoba nebo
vyporadani ztraty (pokud nejsou soucasti fadné ucetni
zaveérky).

e Neni-li zapis proveden ani v reakci na vyzvu soudu, mlze byt
ulozena pokuta nebo rozhodnuto o zruseni pravnické osoby.

e 0d 1.1.2022 maji obchodni korporace moznost pfi podani dafiového
pfiznani vyplnit specialni pfilohu s nazvem zadost o pfedani ucetni
zavérky do sbirky listin vefejného rejstfiku.

e Dne 1. 10. 2022 nabyl uc€innosti zdkon ¢€. 245/2022 Sb., kterym se
meéni zakon ¢&. 37/2021 Sb., o evidenci skuteCnych majitelld. V

disledku novelizace dochazi k automatické zméné nékterych

zapsanych udaji v evidenci, eviden¢ni povinnost se rozsifuje a

skute€ni majitelé se v nékterych situacich méni &i pfibyvaiji.

11
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+  Skute€nym majitelem je osoba s koncovym vlivem nebo
koncovym pfijmem - zjednoduSené ten, kdo spole¢nost
fakticky fidi, nebo pobira zisk.

e Zakon upravuje pomocna kritéria, jak urcit skute¢ného
maijitele (napf. podil na hlasovani vice jak 25 %).

o Zapis provadi rejstfikovy soud, tj. ten, u kterého je
spole¢nost zapsana.

*  Soudni poplatek ¢ini 4 000 K€ a navrh je nezbytné podat na
uréeném formulafi (obdobné jako v pfipadé zapisu do
obchodniho rejstiku).

* Neni-li zapis proveden ani v reakci na vyzvu soudu, mize
byt ulozena pokuta az do vyse 500 000 K¢.

POZOR! Soudni dvdr EU svym rozsudkem (C-37/20) z listopadu 2022

Clenské staty zaijistit, aby informace o skute¢nych majitelich spole¢nosti a

@ konstatoval, Ze ustanoveni smérnice proti prani penéz, podle néhoz musi

jinych

pravnickych osob zapsanych v rejstfiku na jejich uzemi byly vzdy

k dispozici jakékoliv osobé& z Siroké verfejnosti, je =z hlediska Listiny
zakladnich prav EU neplatné.

PODNIKANI A FINANCE

12

Zakladni pravidlo: evidenéné oddélit soukromé penize od penéz k
podnikani.

ZalozZit podnikatelsky ucet — neni povinné, ale v pfipadé vétsiho
mnozstvi plateb je to praktické z hlediska evidence plateb.

Zakladni povinnosti: vést uc&etnictvi (pro osoby zapsané v
obchodnim rejstfiku, nebo s obratem pfesahujicim 25 mil. KE rocné),
dafiovou evidenci nebo prehled o pfijmech a majetku.

Platit dané a vefejnopravni pojisténi v€etné zaloh, jsou-li dany
podminky pro jeho vznik.

Pojisténi odpovédnosti za Skodu — soukromé pojisténi dle nabidky
pojistoven (liSi se pojistné, spoluucast, maximalni plnéni a vyluky z
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pojisténi), neni povinné (s vyjimkou nékterych podnikatell), ale
chrani podnikatele pfed riziky vyplyvajicimi z podnikani.

UCETNICTVi VERSUS DANOVA EVIDENCE

Povinnost vést ucetnictvi — v8echny pravnické osoby (zéakon o
Ucetnictvi — ¢. 563 /1991 Sb.), u fyzickych osob dobrovolné
(s vyjimkou osob zapsanych v obchodnim rejstfiku a osob s obratem

nad 25 mil. K& rocné).

Dariovéa evidence — mohou jen fyzické osoby - OSVC (zékon o dani
Z pfijma — ¢. 586/1992 Sb.).

0SVC — muze pouzit tzv. vydajové pausaly (omezena maximalni
vyse), pokud nejsou uplathovany skuteéné naklady (d€etnictvi) nebo
vydaje (dafiova evidence). V ramci podnikani nelze pro rizné zdroje
pfijmd kombinovat pausal a skute¢né naklady/vydaje.

ARCHIVACE UCETNICH ZAZNAMU

Archivacéni Ihita zacina bézet 1. ledna roku nasledujiciho po terminu vyfizeni
dokumentu nebo uzavieni spisu.

45 let mzdové listy a Udaje ze mzdové evidence potfebné pro ucely
dlchodového pojisténi.

10 let mzdové listy nebo uCetni zaznamy potfebné pro uUcely
dlchodového pojisténi vedené pro pozivatele starobniho diichodu.

10 let uCetni zavérka, vyrocni zprava, dafiové doklady ve smyslu
zakona o DPH.

6 let seznam spolecnikd a ¢lenl statutarniho organu a dozorci rady.
5 let u€etni doklady, u€etni knihy, odpisovy plan, inventarni soupisy.
3 roky stejnopisy evidencnich listu.

HOSPODARSKA

CESKE REPUBLIKY

13
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ARCHIVACE OSTATNICH DOKLADU

e Trvale (netykd se OSVC): dokumenty o vzniku a zaniku
podnikatelského subjektu, dokumenty o Fizeni spole¢nostil, o
majetku podnikatelského subjektu, finanéni dokumenty (napf. plan
investic, finanéni vyhledy do budoucnosti), dokumenty vztahujici se
k pfedmétu podnikani (podnikatelské zaméry, aj.). Pokud jsou tyto
dokumenty zni€eny bez souhlasu statniho archivu, hrozi vysoka
pokuta.

Tip: doklady, u kterych jsou krat$i archivacéni lhaty (napfiklad doklady o
pfijmech a vydajich v hotovosti, evidenéni karty), lze presto doporudit
archivovat minimalné 3 roky, coz je standardni promi€eci Ihtta pro uplatnéni
pfipadnych narok. Dale lze doporucit pfevod papirovych dokladl do
elektronické formy (sken) — bud' s elektronickym podpisem, nebo i bez néj,
pokud Ize prokazat vérohodnost pfevodu do elektronické formy a neménnost
obsahu dokumentu.

NALEZITOSTI DANOVEHO DOKLADU (FAKTURY):
e OznacCeni — nazev a evidencni (poradové) Cislo, které pfifazuje
podnikatel.

 ldentifikace vystavitele faktury, tj. nazev resp. obchodni jméno, sidlo,
ICO, DIC, dale mlze byt uvedeno ¢islo bankovniho G¢tu, variabilni
symbol.

e |dentifikace odbératele zboZi i sluzeb, tj. nazev resp. obchodni
jméno, sidlo, ICO, DIC.

e Popis pfedmétu pinéni.

¢ Cena, pfipadné informace o jednotkach a zplsobu vypoctu kone¢né
ceny.

1 Pravnickym osobam je uloZena povinnost uchovavat zapisy z jednani nejvyss$iho organu
(obvykle valna hromada) i s pfilohami po celou dobu jejich existence (tedy az do zru$eni =
provedeni vymazu korporace z rejstfiku, pokud je zapisovana). Ani vymazem v8ak povinnost
uchovavat tyto dokumenty nekong¢i. Rusi — li se pravnicka osoba likvidaci, likvidator je povinen
zajistit uchovani zapisu jesté 10 let po zaniku. Rusi-li se bez likvidace, musi uchovani po dobu
10 let zajistit insolvenéni spravce nebo jina osoba uréena soudem.
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Samostatny vypocet DPH, je-li vystavitel platce. Jsou-li sou€asti

zdanitelného plnéni uvedeného na danovém dokladu pinéni s
riznymi sazbami dané, popf. osvobozené od dané, musi byt na
tomto dokladu uvedeny vy3e ceny bez dané celkem a vysSe dané
celkem oddélené podle jednotlivych sazeb dané.

Datum splatnosti (véc dohody mezi dodavatelem a odbératelem,
maximalné v8ak 60 dn0, ujednani splatnosti vice nez 60 dnli nesmi
byt vii¢i dodavateli hrubé nespravedlivé; bez dohody je splatnost 30
dni ode dne doruceni faktury nebo dodani zbozi/sluzby).

Datum vystaveni dariového dokladu.

Datum uskutecnéni zdanitelného pInéni.
Podpis a razitko vystavitele (oboje nepovinné).
Informace, Ze vystavitel neni platce DPH.

DANE A CLA

DAN Z PRIJMU FYZICKYCH OSOB
Pfedmétem dané: pfedevSim pfijmy z podnikani a dalSi pfijmy
stanovené zakonem.
Platce: OSVC.
Sazba dané: 15 %.
Zdarovaci obdobi: kalendarni rok.

PAUSALNI DAN

Od 1. 1. 2021 mohou OSVC jednou platbou vyFesit veskeré své
odvodové a dariové povinnosti (dan z pfijmu fyzickych osob, odvody
na socialni a zdravotni pojisténi) tzv. pausalni dani.

Mohou vyuzit jen OSVC, které nejsou v Upadku, nejsou platci DPH,
nemaji pfijmy ze zavislé innosti (s vyjimkou pfijmd, ze kterych je
dan srazena srazkovou dani), nejsou spoleCniky v.o.s. ani
komplementafi k. s. a jejich pfijmy z podnikani nepfesahuji
2 miliony K& ro€né&, mohou mit ostatni pfijmy (napf. z najmu nebo
kapitalového majetku) do vyse 50 000 K¢ roc¢né.
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Pro rok 2024 bylo tfeba vstup do pausalniho rezimu oznamit do
10. 1. 2024 pfislusnému finanénimu dfadu bud prostfednictvim
datové schranky, nebo dafiové datové schranky na portalu Moje
dané. Zmeskani lhaty pro oznameni o vstupu do pausalniho rezimu
je nezvratné. Pokud bylo podano oznameni jiz v minulosti a v rezimu
pausalni dané se plynule pokraCuje, dalSi oznameni se podavat
nemusi.

Zacinajici podnikatel maze do rezimu pausalni dané vstoupit se
zacatkem podnikani. Lhita je 8 dnli od zahajeni ¢innosti. Podnikatel,
ktery jiz podnika, maze rezim zménit vzdy jen na zacatku dariového
obdobi.

V dusledku zvySeni limitu pro platcovstvi DPH na 2 mil. K& se od
ledna 2023 zvysila i hranice pfFijmUi ze samostatné ¢innosti pro vstup
do pausalniho rezimu dané.

Z dlvodu velmi Sirokého rozpéti pfijmu ,pausalistd” nebude mésiéni
pausalni zaloha pro vSechny ve stejné vysi, ale zavadi se 3 pasma
odvozena od vyse pfijmu a uplatnitelného vydajového pausalu.

I. Pasmo — v8echny OSVC s roénimi pfijmy do 1 mil. K&, dale OSVC
s pfijmy do 2 mil. K& s uplatnitelnym 80% vydajovym pausalem a
OSVC s ro¢nimi pFijmy do 1,5 mil. K& s uplatnitelnym 60%
vydajovym pauséalem.

Il. Pasmo — OSVC s ro&nimi pfijmy do 1,5 mil. K&, které se z diivodu
niz&iho vydajového pausalu nevesly do prvniho pasma, a OSVC s
ro¢nimi pfijmy do 2 mil. K& s uplatniteinym 60% vydajovym
pausalem.

ll. Pasmo — ostatni OSVC s ro&nimi pFijmy do 2 mil. K&, které se
nevesly do niz8iho pasma.

. Celkova Dan z Pojistné na Pojistné na verejné
Pasmo R e o N TR C g
pausalni zaloha | pfijmu dlchodové pojisténi | zdravotni pojisténi
I. pasmo 7 498 K¢ 100 K¢ 4 430 K& 2 968 K¢
Il. pasmo 16 745 K¢ 4963 KE | 8191 K¢ 3591 K¢
Ill. pasmo 27 139 K& 9320 KE | 12 527 K& 5292 K¢

16
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o M&sicni zalohy jsou splatné vzdy do 20. dne daného mésice.
V pfipadé pfihlaseni se do pausalniho rezimu k 10. 1. 2024, je prvni
zaloha splatna k20. 1. 2024, v pfipadé pfihlaseni nového
zivnostnika v pribéhu roku, je prvni a druha zaloha splatna az
v nasledujicim mésici po pfihlasdeni do pausalniho rezimu. Dan je
mozné zaplatit i jednorazové na cely rok dopfedu.

e Vrezimu pausalni dané se nepodava danové pfiznani ani pfehledy
o pfijmech a vydajich pro spravu socialniho pojisténi a pfislusnou
zdravotni pojistovnu.

DAN Z PRiJMU PRAVNICKYCH OSOB

e Predmétem jsou pfijmy (vynosy) po odecteni dafiové
odeditatelnych? vydaja (nakladl) z veskeré c&innosti pravnickych
osob a z nakladani s majetkem.

e Platce: pravnicka osoba, tj. napfiklad spoleCnost s rucenim
omezenym.

e Sazba dané pro rok 2024: 21 %.

e Zdanovaci obdobi: kalendafni rok, nebo hospodarsky rok (12
mésicu zacinajicich jinym mésicem nez leden); prechodné obdobi
muze byt kratSi nebo delSi nez 12 mésicu.

DAN Z PRIDANE HODNOTY

¢ Predmétem dané je dodani zbozi, dovoz zbozi nebo poskytnuti
sluzby za uplatu v ramci uskute¢fiovani podnikatelské &innosti.
Néktera plnéni jsou od dané osvobozena, pifiCemZ podnikatel
poskytujici tato osvobozena pIinéni ma v nékterych pfipadech narok
na odpocet DPH (napf. vyvoz zbozi) a u jinych narok na odpocet
neni (napf. finanéni sluzby).

o U vybranych elektronicky poskytovanych sluzeb Ize DPH pfiznavat
pouze v CR, i kdyZ jsou z&kaznici také z jinych &lenskych statt EU.
PFfi dodani elektronickych sluzeb spotfebiteldm mimo EU mdze
podnikateli vzniknout povinnost registrovat se k DPH v zemi, kde
spotrebitel bydli.

2 Vedle dariové odecitatelnych existuji i ,jen“ u€etné odecitatelné naklady.
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V pfipadé zasilkového prodeje zboZi spotfebitellim do jinych
¢lenskych statl EU se nejprve uplatriuje ceska DPH a pfi prekroceni
obratu se musi podnikatel registrovat k DPH v zemi, kam je zbozi
zasilano.

Pfedmétem dané je to, co podnikatel k hodnoté statku &i sluzby
pfidal svou ekonomickou €innosti. Kazdy dafiovy subjekt je povinen
zdanit veSkerou produkci, zaroven je mu umoznéno, aby si snizil
danovou povinnost o vysi dané&, kterou sam zaplatil v cenach nakupu
pro zamyslenou produkci.

Platce: povinné se platcem DPH stane osoba uskute€riujici
ekonomickou ¢innost zejména:

+ piekroCenim obratu 2 000 000 K& za pfedchozich 12
kalendarnich mésici,

* pofizenim zboZzi z jiného ¢Elenského statu v EU v hodnoté
nad 326 tisic K&, dopravniho prostfedku nebo zbozi se
spotfebni dani,

pfijetim sluzby od zahrani¢ni osoby registrované k DPH jinde nez v
CR, ktera nema v CR provozovnu, pfipadné& od osoby, ktera nema v
EU sidlo, misto podnikani, provozovnu, misto pobytu ani misto, kde
se obvykle zdrzuje, i kdyz neni registrovana k DPH.

POZOR! Zakon ¢&. 349/2023 Sb., kterym se méni nékteré zakony v
souvislosti s konsolidaci vefejnych rozpoctd (dale jen ,konsolidacni balicek
2023%) zaved| v oblasti DPH jen 2 sazby dané& a vyrazné omezil zbozi a
sluzby s nulovou sazbou.

Sazba: z&kladni sazba dané je 21 %, sniZzena sazba je 12 %.

Zdanovaci obdobi: mésic, Ctvrtleti (pouze na zadost platce a pfi
obratu do 10 mil. K& ro¢né).

Veskera podani, ktera se tykaji dané z pfidané hodnoty, musi platci
dané podavat elektronicky, tj. pfiznani k DPH, kontrolni hlaseni,
souhrnné hlaSeni, INTRASTAT (podava se na celni ufad).
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KONTROLNIi HLASENi K DPH

e Povinnost podavat kontrolni hlaseni vznika platcGm DPH.

e Jde o specialni danové tvrzeni, které nenahrazuje fadné dariové
pfiznani k DPH.

e Pravnické osoby podavaji vzdy mésicné, fyzické osoby s pfiznanim
k DPH.

o MiZze byt podano pouze elektronicky.

e Za nesplnéni povinnosti podat kontrolni hlaseni, vznika platci
povinnost uhradit pokutu v rozmezi od 1 000 K& do 250 000 Ké&
(s moznosti prominuti).

ELEKTRONICKA EVIDENCE TRZEB
e 0Od1.1.2023 zrusena.

SPOTREBNI DANE — ZDANUJi VYBRANE VYROBKY

Dar z mineralnich oleju.
Dan z lihu.

Dan z piva.

Dan z vina a meziprodukta.
Dan z tabakovych vyrobku.
Platce je osoba, ktera:

» provozuje dafovy sklad, je pfijemcem, odesilatelem nebo
vyrobcem zdanénych produkt,

+ zdanéné produkty dovazi (pfijima) nebo poskytla zajisténi
dané,
* produkty skladuje, dopravuje.
e Sazba: je rlizna podle typu zbozi, tedy (stav leden 2024):

+ Dan z mineralnich oleju — dle druhu od 472 K¢&/1000 litrd
(1 tunu) po 13 710 K&/1000 litra (1 tunu).

+ Dan z lihu — dle druhu od 17 800 do 35 500 K&/ hl ethanolu
(na zakladé konsolidaéniho balicku 2023 se sazba
spotfebni dané z lihu zvySi v horizontu tfi let, a to tak, ze v

a bk NP
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letech 2024 a 2025 se navysi o 10 % a nasledné v roce 2026
05 %).

+ Dan z piva — zakladni sazba je 32 K¢&/hl za kazdé celé
hmotnostni procento extraktu plvodni mladiny s tim, ze
shiZzenou sazbu maji malé pivovary ur¢enou podle objemu
vyroby, zde se sazba pohybuje od 16 K& — 28,80 K¢&/hl.

+ Dan z vina a meziproduktd — 2 340 Ké&/hl (tiché vino je od
dané osvobozeno).

» Dan z tabakovych vyrobkud od 1. 1. 2024 — doslo ke zvyseni
sazeb spotfebni dané z cigaret, tabaku ke koureni, doutnik
a cigarillos 0 10 %. V obdobi let 2025-2027 sazby spotfebni
dané u téchto vyrobk( dale porostou, a to tempem 5 %
ro¢né. Ve stejném obdobi 2024-2027 dojde k pravidelnému
zvySovani sazby dané u zahfivaného tabaku o 15 %. Nové
bude zavedena spotiebni dai u e-cigaret, jejiz sazba bude
v roce 2024 ¢init 2,5 K&/ml a poroste az do roku 2027 na
hodnotu 10 K&/ml, a u nikotinovych sacku, kde bude sazba
dané v roce 2024 ve vySi 0,4 K&/g a poroste do roku 2027
na hodnotu 1,7 K&/g.

« Zdarfiovaci obdobi: jeden kalendafni mésic.
Spravu vykonavaji celni organy.

SILNICNi DAN

Novela zdkona o dani silni¢ni s U¢innosti od 1. 7. 2022 zrusSila silnicni
dan u osobnich automobilli, autobust a nakladnich aut do 12 tun.
Ty jsou vymezeny silninimi vozidly kategorie N2 a N3 a jejich
pfipojnymi vozidly kategorie O3 nebo O4, pokud jsou registrovany v
registru silni¢nich vozidel v CR.

Soucasné byly u nadéale zdanitelnych vozidel (nakladni automobily N
s druhem karoserie BA nebo BB, tahace navésu a silni¢ni tahace a
pfivésy) snizeny rocni sazby na urovefi minimalnich sazeb dle
smérnice Eurovinéta a doSlo ke zjednoduseni jejich danéni.
Dochézi také ke zruSeni sniZzovani sazeb dané v zavislosti na datu
prvni registrace vozidla, ¢imZz dochazi ke zjednodudeni vypodtu
dané.
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e Zaroven je zruSena povinnost platit Ctvrtletni zalohy silni¢ni dané,
¢imz dochazi k vyznamnému snizeni administrativy pro podnikatele.

e Zdanovaci obdobi: kalendarni rok.

o Danové pfiznani se podava k 31. 1. nasledujiciho roku, podava se
za kazdy rok pouzivani vozidla.

DAN Z NEMOVITYCH VECI

e Je tvofena dani z pozemkU a dani ze staveb a jednotek — obé dané
maji odli$ny zplsob zdanéni.
o Platce dané: zpravidla vlastnik pozemku resp. stavby nebo jednotky.

e Sazba: darf z pozemki se do konce roku 2023 pohybovala v rozmezi
0,20 az 5 K&/ m2, zakladni sazba dané ze staveb a jednotek byla 2
K& /m?, pficemz sazba dané u prostor slouzicich k podnikani ¢inila
az 10 K&/m? dle oboru podnikani. Od 1. 1. 2024 se sazby dané z
nemovitych véci zvysuji praimérné o 80 %. Nové se zvySeni dané
z nemovitych véci bude aplikovat i na vSechny mistnosti slouzici k
podnikani v oboru ubytovani bez ohledu na to, zdali se jedna o
nebytovy prostor. V ramci zvySeni sazeb dochazi i k nardstu ¢astky
u zakladni sazby z jednotek z 2 K& na 3,50 K& za 1 m2.

e Zména se dotkne i zvySeni minimalni celkové dané za
spoluvlastnicky podil, ktera bude €init 90 K&. Zaroven dochazi ke
zvySeni hranice pro vyméfeni dané na 50 K¢.

¢ Nové se od 1. 1. 2024 zavadi inflacni koeficient, kterym se nasobi
vysledna danf z pozemku a vysledna dan ze staveb a jednotek. Pro
zemédeélské pozemky je inflani koeficient vzdy 1, protoze pfi
stanoveni zakladu dané u téchto pozemk se jiz inflace zohledriuje.
Zménu inflaéniho koeficientu bude vyhladovat MF formou sdéleni
zvefejnéného ve Sbhirce zakon( a mezinarodnich smluv do 30. 6.
kalendafniho roku, ktery bezprostfedné predchazi zdariovacimu
obdobi. Mezironé muze dojit ke zvySeni inflacniho koeficientu
maximalné o 20 % (. o jednu pétinu).

o Na zdarovaci obdobi roku 2024 je inflani koeficient stanoven na
zakladé pfechodnych ustanoveni zakona o dani z nemovitych véci
ve vySi 1.
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Zdanovaci obdobi: kalendaini rok podle stavu k 1. lednu kazdého
roku.

Danové pfiznani se podava k 31. 1. jen jednou, znovu jen pokud
dojde ke zméné skute€nosti (napf. prodej ¢asti pozemku).

Splatnost dané je vzdy do 31. kvétna daného roku.

ZDANENI NABYTi A PRODEJE NEMOVITYCH VECI

Prodej nemovitych véci je posuzovan jako pfijem podle zakona o
dani z pfijmu. Pro nemovité véci, u nichz doslo k povoleni vkladu od
1. 1. 2021 dale, plati prodlouzeni tzv. Casoveého testu z dosavadnich
5 na 10 let — pfijem z jejich prodeje (rozdil mezi nabyvaci a prodejni
cenou ponizeny o naklady spojené ponejvice s modernizaci a
rekonstrukci nemovitosti) podléha zdanéni jako pfijem, pokud mezi
datem jejich pofizeni a jejich prodejem neuplynula doba 10 let (v
opacném pfipadé je pfijem osvobozen).

Vzhledem k rozsahlosti zmén, které u zdanovani nemovitosti
probéhly v roce 2020, doporuCujeme konzultovat s darfiovym
poradcem.

OSTATNI DANE

Dan z energetickych produktd (ekologické dané)

Zdanuji se vybrané energetické produkty — uhli, plyn, elektfina.
Spravu vykonavaji celni organy.

Dan z hazardnich her

Od 1. 1. 2024 je druha sazba ve vySi 23 % z vyhry uplatiiovana
aktualné u Zivych her (napf. kostky, karty, ruleta), binga, kursovych
sazek (sazky na vysledek, live sazky), totalizatorovych her (dostihy),
tombol a turnajd malého rozsahu (poker) zvySena na 30 %.

Zakladni sazba 35 % uplatfiovana aktualné u loterii a technickych
her zlstava pro rok 2024 ve stavajici vysi.

Zaroven dochazi k SirSim upravam v zakoné o hazardnich hrach,
které maji kromé zefektivhéni dané pravni upravy (napf. Upravou
blokace nelegalniho hazardu) i podstatny cil dalSiho zvySeni
ochrany hracu hazardnich her. To se tyka napf. Upravy nastaveni
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sebeomezujicich opatfeni, zjednoduSeni =zapisu do rejstfiku
vylou€enych osob z hazardnich her atd.
Dan z neoéekavanych pfijmt

e Jedna se o zdanéni dani z pfijm0, vychazejici z parametrd nafizeni
Evropské unie. DoCasna mimofadna dan bude platit od
1. ledna 2023 po dobu 3 let (tj. 2023-2025) pro mimofadné ziskové
spole¢nosti z oblasti vyroby a obchodu s energiemi, bankovnictvi,
petrolejarstvi a téZby a zpracovani fosilnich paliv. Funguje jako 60%
dafiova pfirazka aplikovana na nadmérny zisk téchto firem
stanoveny jako rozdil mezi zakladem dané v letech 2023-2025 a
primérem zakladli dané za posledni 4 roky (tj. 2018-2021)
navysenym o 20 %.

CLA
e Zakladem je celni hodnota zbozi, tzn. kupni cena zbozi a hodnota

dopravy na hranice.

e Sazba ur€ena celnim sazebnikem podle druhu zbozi (zafazeni do
celni nomenklatury) a plOvodu zbozi (moznost vyuziti celnich
preferenci).

e Spravu vykonavaji celni organy — celni fizeni elektronické.
e Celni pfedpisy v€. sazeb shodné pro celou EU.

POPLATKY

o Poplatek je jednorazova nebo opakované hrazena penézni ¢astka,
ktera je hrazena platcem pfijemci poplatku. Ve vétsiné pfipadl se
jedna o poplatek pro vefejnopravni subjekt (napf. Zivhostensky ufad
pfi ohlasovani zivnosti, stavebni Ufad pfi zadosti o stavebni povoleni
nebo soud pfi podani Zaloby) bud za Ukon nebo z jinych duvodi
(napft. televizni a rozhlasovy poplatek, mistni poplatek z odpadu)

e Spravni poplatky

e Soudni poplatky

e Mistni poplatky
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o Poplatky pravnickym osobam vykonavajicim kolektivni spravu
autorskych majetkovych prav (OSA, INTERGRAM)
e Od 1. 1. 2024 jsou zruSeny kolkové znamky, lze pouzit (po

pfechodnou dobu) jen ty zakoupené pied 1. 1. 2024, jinak musi byt
vSechny poplatky hrazeny pfevodem na ucet, nebo hotovostné.

ODVODOVE POVINNOSTI OSVC

Osoby samostatné vydélecné ginné (OSVC) maiji povinnost platit pojistné na
socialni zabezpeceni a pojistné na zdravotni zabezpeceni.

Pojistné na socialni zabezpeceni se plati ve vysi 29,2 % z vyméfovaciho
zakladu, z toho 28 % na dlchodové pojisténi a 1,2 % na statni politiku
zaméstnanosti, jde-li o osobu samostatné vydéleéné cinnou ucastnou
dichodového pojisténi (tato €ast pojistného je povinna) a 2,7 % z
vymérovaciho zakladu na nemocenské pojisténi, jde-li o osobu samostatné
vydéle€né ¢&innou U€astnou nemocenského pojisténi (uCast na
nemocenském pojisténi je dobrovolnd). Roéni vymérovaci zaklad pro
odvod pojistného je stanoven od roku 2024 jako 55 % darnového zakladu
za kalendarni rok, za ktery se pojistné plati. Minimalni vymérovaci zaklad
je stanoven pro rok 2024 ve vysi 30 % primérné mzdy a bude az do roku
2026 nardstat o 5 %. Zaginajici OSVC muze s pocatkem podnikani platit
zélohy jen ve vysi stanovené z minimalniho vyméfovaciho zakladu, po
podani pfehledu o pfijmech a vydajich (podle data podani dariového
pfiznani, nej¢astéji do 1 mésice po podani dafiového pfiznani), ale nasledné
doplati pojistné dle skute€nych pfijma a dle roéniho vyméfovaciho zakladu
si stanovi zalohy na nasledujici rok.

Pojistné na zdravotni pojisténi plati OSVC ve vysi 13,5 % z vyméfovaciho
zakladu. Vyméfovacim zakladem je 50 % prdmérné mzdy. Minimalnim
roénim vyméfovacim zakladem je v pfipadé zdravotniho pojisténi
dvanéctinasobek 50 % primérné mzdy. Zadinajici OSVC miize — stejné jako
u socialniho pojisténi — hradit minimalni zalohy a po podani pfehledu o
pfijmech a vydajich doplati pojistné dle skutecnych pfijml a v navaznosti na
vyméfovacim zakladu vypocteném dle skuteCnych pfijmu si stanovi zalohy
na dalSi rok.
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Statutarnim organem spolecnosti s ru¢enim omezenym je jednatel (nebo
vice jednatell), statutarnim organem akciové spolecnosti s monistickym
systémem fizeni je spravni rada, ktera mlze byt i pouze jednoélenna.
Statutarnim organem akciové spole€nosti s dualistickym systémem fizeni je
predstavenstvo.

PODMINKY VYKONU FUNKCE STATUTARNIHO ORGANU:

e PlIna svépravnost.
e Bezuhonnost ve smyslu zZivhostenského zakona.
o Neexistence pfekazky provozovani zivnosti.

o Neexistence prekazky vykonu funkce dle zakona o obchodnich
korporacich (insolvence).

¢ Neexistence soudniho rozhodnuti o vylou€eni ¢&lena organu z
funkce.

POZOR! Ministerstvo spravedinosti vede nevefejny rejstfik evidence osob
vylou€enych z vykonu funkce €lena voleného organu obchodni korporace,

kam se zapisuiji lidé, ktefi byli rozhodnutim soudu vylouceni z vykonu funkce
0 Clena statutarniho organu, dale lidé, kterym byl uloZzen zakaz ¢&innosti

zakladajici pfekazku vykonu funkce nebo ktefi byli odsouzeni pro trestny €in
zakladajici prfekazku vykonu funkce ¢i na jejichz majetek byl prohlasen
konkurs. V evidenci jsou obdobné vedeny i pravnické osoby. Evidence je
nevefejna a data z ni budou poskytnuta jen soudum ¢&i notafim a osobam,
kterych se tykaji.

SMLOUVA O VYKONU FUNKCE STATUTARNIHO ORGANU MUSI BYT:

e Pisemna a jednoznacné stanovit vySi odmény (vymezit vSechny
slozky odmény, zplUsob vypoctu, pravidla pro vyplatu zvlastnich
odmén), jinak se ma za to, Ze je vykon funkce bezplatny.

e Schvalena nejvy$Sim organem spolecnosti (zpravidla valnou
hromadou spolecnosti), jinak neni G€inna.
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PRIMA ODPOVEDNOST STATUTARNIHO ORGANU VUCI TRETIM
OSOBAM:

e Pokud byl statutarni organ povinen nahradit spole¢nosti Skodu a
nenahradil ji.

e Pokud se véfitel na spole¢nosti nemuize domoci Uhrady dluhu a ¢len
statutarniho organu neprokaze, ze jednal s péc¢i fadného hospodare.

e Ruci do vySe, do které nenahradil spole¢nosti Skodu, kterou je
povinen nahradit, a to svym vlastnim majetkem.

e V pfipadé poruSeni povinnosti fadného hospodare je povinen vydat
prospéch, ktery mu takovou €innosti vznikl (napf. uzavfeni smlouvy
nevyhodné pro spole€nost, ale ze které mél uzitek).

e V pfipadé insolvence je povinen vydat ziskany prospéch za dobu 2
let pfedchazejicich pravni moci rozhodnuti o Upadku, soud muze
rozhodnout, Ze ruci za dluhy spole¢nosti.

PODNIKATEL JAKO ZAMESTNAVATEL

MZDOVE NAKLADY NA ZAMESTNANCE

Mzdové naklady na zaméstnance tvofi hruba mzda zvySena o odvody
zaméstnavatele na pojistném, tj. 24,8 % na socialnim pojisténi a 9 % na
zdravotnim pojisténi (pfiklad: hruba mzda 20 000 K¢, 24,8 % socialni
pojidténi, tj. 4 960 K&, 9 % zdravotni pojidténi, tj. 1 800 K&, tedy celkové
naklady 26 760 Kg&). Celkovy odvod CSSZ a pFislusné zdravotni pojistovné
je soucet odvodu za zaméstnavatele a srazek z hrubé mzdy zaméstnance.
Od 1. 1. 2024 se srazka z hrubé mzdy pro uéely socialniho zabezpeéeni
(CSSZ) zvysuje 26,5 % na 7,1 %.

POZOR! Jste-li zaméstnavatelem, muzete od 1. Unora 2023 uSetfit na
pojistném na socialni zabezpeceni, a to snizenim sazby o 5 %. Sleva na
pojistném se vas tyka jen, pokud zaméstnavate — osoby starSi 55 let, rodice
nebo osoby nahrazujici péci rodict déti do 10 let véku, osoby pecujici o
blizkou osobu zavislou na pomoci jiné osoby, osoby studujici na stfedni
Skole nebo vysoké Skole, osoby se zdravotnim postizenim na nechranéném
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trhu prace nebo osoby na rekvalifikaci. Podminkou naroku na slevu je
sjednana kratSi pracovni doba, nejméné 8 hodin a nejvice 30 hodin tydné s
vyjimkou osob mladSich 21 let, ty mohou pracovat na plny Uvazek a zaroven
na né lze uplatnit slevu na pojistném. Chcete-li slevu uplatnit, v€éas se
informujte o podrobnostech. Zamér je potfeba oznamit CSSZ
prostfednictvim ePortalu zaméstnavatele. ProtozZe sleva nalezi za kazdého
zameéstnance pouze jednou, ato i v pfipadé, kdy bude mit zaméstnanec vice
zameéstnani s kratSi tydenni pracovni dobou u riznych zameéstnavatell, musi
byt zavedena evidence zaméru uplatiiovanych slev, aby nedochéazelo ke
zneuzivani.

ZAKLADNi POVINNOSTI ZAMESTNAVATELE

e Registrace zaméstnanctd u CSSZ, ptislusné zdravotni pojistovny,
registrace zaméstnavatele u pfisluSného finanéniho ufadu (platce
dané z pfijma FO vybirané srazkou, platce dané z pfijmi FO ze
z4avislé Cinnosti).

e Zakonné pojisténi odpovédnosti za Skodu (pracovni Urazy, nemoci z
povolani).

e ZajiSténi uplatfiovani predpisl bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a pozarni ochrany (BOZP, PO).

e Zajisténi pracovnélékarskych sluzeb, od roku 2023 nejsou pro
zaméstnance zafazené do 1. a 2. kategorie praci povinné
preventivni prohlidky, pokud tak nestanovi vnitfni pfedpis nebo o to
zameéstnanec nepozada.

e Vedeni a archivace persondlni dokumentace (mzdova agenda,
osobni spisy).

e Vnitfni pfedpisy, pracovni fad, organizaéni smérnice, interni pokyny.
PRACOVNEPRAVNI VZTAH = PRACOVNi SMLOUVA

e Povinné pisemna.

HOSPODARSKA
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3 zakladni povinné nalezitosti, které jsou podminkou platnosti:

druh prace,
misto vykonu prace,
den nastupu do prace.

Vzor naleznete zde ZDE

DalSi ujednani:

Mzda — v roce 2024 Cini minimalni mési¢ni mzda 18 900 K¢& a
minimalni hodinova mzda 112,50 K. Rovnéz jsou stanoveny
nejnizsi urovné zaru€ené mzdy celkem v 8 skupinach praci, které
jsou odstuprfiovany podle slozitosti, odpovédnosti a naroCnosti
vykonavanych praci a jejich vySe se odviji od vySe minimalni mzdy.
Pro rok 2024 dochazi k navySeni zaru€ené urovné mzdy. Zaru€ena
mzda pro 1. skupinu praci je stanovena ve vySi minimalni mzdy,
2. skupina praci ma stanovenu zaru¢enou mzdu ve vySi 19 500
(resp. 116,10 K& za hodinu), pro 3. skupinu praci je zaru¢ena mzda
stanovena ve vysSi 21 300 K& (resp. 126,80 K& za hodinu) a pro
8. skupinu praci 37 800 K& (resp. 225,00 K& za hodinu). Zaru€ena
mzda pro skupiny praci 4, 5, 6 a 7 zUstava beze zmény.

Smluvni mzda — pfimo sjednana zpravidla v pracovni smlouvé,
kaZda jeji zména musi byt téZ dohodnuta obéma stranami.

Mzda uréena mzdovym vymeérem — jeji vySi mlUze zaméstnavatel
jednostranné ménit. Méjte vSak vzdy na paméti zasadu, Ze
zaméstnancum za stejnou praci nalezi stejna odména.

Je-li mzda sjednana, Ize pfimo v pracovni smlouvé sjednat pausalni
odménu za praci pfes€as. V pfipadé mzdového vyméru takto
postupovat nelze.

Minimalni dovolena: 4 tydny v kalendafnim roce. Poskytuje-li se
zameéstnanci dovolena v nékolika ¢astech, musi alespon jedna &ast
¢init nejméné 2 tydny vcelku, pokud se zaméstnanec se
zaméstnavatelem nedohodne na jiné délce ¢erpané dovolené.

DOHODY O PRACICH KONANYCH MIMO PRACOVNi POMER

Musi byt uzavieny pisemné.


https://www.mpsv.cz/web/cz/prace-a-pravo#vzory
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e Dohoda o pracovni ginnosti (DPC) — maximum 20 hodin tydné v
priméru za obdobi 52 tydnd, z hlediska odvodu (nad pfijem 3 500
K& mésicné) stejny rezim jako pracovni smlouva.

e Dohoda o provedeni prace (DPP) — 300 hodin v kalendafnim roce.

e DPC / DPP — neplati pravidla pro: odstupné, skonéeni pracovniho
pomeéru. Tato pravidla Ize sjednat. Nejsou-li sjednana pravidla pro
vypovéd, je vypovédni doba 15 dni. Okamzité zruSeni je mozné ze
stejnych dlivodu jako u pracovniho poméru.

Vzor naleznete zde ZDE

POZOR od 1. 10. 2023 a dale od 1. 1. 2024 doslo k vyznamnym zménam
v oblasti dohod. Zaméstnanci zaméstnani na zakladé dohod maji stejna
prava na informace o pracovnépravnim vztahu jako pracovnici zaméstnani
na zakladé pracovni smlouvy. Zaméstnavatel ma povinnost predem
rozvrhovat pracovni smény, pokud se vyslovhé nedohodne se
zameéstnancem jinak, je povinnost dodrzovat nepfetrzité odpocinky,
poskytovat pfiplatky za vikendovou praci. S uc€innosti od 1. 1. 2024 dohody
zakladaji narok na dovolenou, doba dovolené u DPP se zapocitava do
rozsahu 300hodin ro¢né.

Tip: Pokud uzavirate DPP od ¢ervna do ¢ervna, mlze byt na jejim
zakladé odpracovano 600 hodin, nebot limit plati na kalendarni rok,
odména do limitu 10 000 K¢ se uplathiuje pouze srazkova dan,
neodvadi se socialni ani zdravotni pojisténi, musi byt uvedena doba,
na kterou se dohoda uzavira (urcita, neurcita).

Pozor od 1. 7. 2024 bude limit zménén. Vysi limitu vyhlasi MPSV ve
Sbirce zakonll a mezinarodnich smluv sdélenim.

Zavisla prace — podstatou zavislé prace je osobni a hospodarska zavislost
zaméstnance na zaméstnavateli. Pravé tato zavislost je rozhodujici pfi
posuzovani, zda je na misté uzavfit pracovni pomér nebo zda Ize spolupraci
nastavit v rezimu obchodniho vztahu (tedy dvou samostatné podnikajicich
podnikatell) ¢i zda jde o pratelskou vypomoc (zcela neformalni jednani, na
které se zakon nevztahuje).

HOSPODARSKA
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Prfed uzavienim pracovniho poméru je potieba:

e Vstupni zdravotni prohlidka.

e Seznamit uchazeCe s pravy a povinnostmi, které z pracovni
smlouvy vyplyvaji, s pracovnimi podminkami a podminkami
odménovani, za nichZz ma praci konat, a povinnostmi, které vyplyvaji
ze zvlastnich pravnich pfedpisu vztahujicich se k praci, kterda ma byt
pfedmétem pracovniho poméru.

e Ziskat potfebné osobni Udaje o zaméstnanci, k ziskani téchto udaja
slouzi zejména osobni dotaznik a potvrzeni o zaméstnani od
posledniho zaméstnavatele (tzv. zapoctovy list).

S nastupem do zaméstnani:
e Podepsat pracovni smlouvu (nejpozdéji v den nastupu).

e Seznamit zaméstnance s vnitfnimi predpisy (napfiklad pracovnim
fadem) platnymi u zaméstnavatele.

e Seznamit zaméstnance s predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci.
Doba uréita

¢ Nesmi pfesahnout dobu 3 let a mize byt ode dne vzniku pracovniho
poméru opakovana nejvySe dvakrat. Za opakovani pracovniho
pomeéru na dobu uréitou se povazuje i jeho prodlouzeni. (Pfiklad:
1.9. 2014 uzaviena pracovni smlouva na dobu uréitou do
30. 6. 2015, 1. 9. 2015 uzaviena smlouva opét na dobu urcitou do
30. 6. 2016, ktera byla nasledné prodlouzena do 30. 7. 2016. Tim
jsou moznosti vy&erpany a dalSi pracovni pomér na dobu urcitou
uzavfit nelze, resp. |Ize opét az za 3 roky).

e Opakované lze uzavirat pracovni smlouvy na dobu uréitou u
zaméstnavatell, u nichZ jsou dany vazné provozni divody nebo
divody spocCivajici ve zvlastni povaze prace (napfiklad
zaméstnavani sezoénnich pracovnikl — v zimé pracuje jako vlekafr,
v été jako plavgik).

ZkusSebni doba

e Nesmi byt delSi neZ 3 mésice po sobé jdouci ode dne vzniku
pracovniho poméru nebo nesmi byt delSi nez 6 mésicl u vedouciho
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zameéstnance. V zadném pfipadé nesmi byt sjednana delsi, nez je
polovina sjednané doby trvani pracovniho poméru.

e Musi byt sjednana pisemné, a to pfede dnem nastupu do prace,
jinak neni sjednana.

SKONCENi PRACOVNIHO POMERU

Moznosti

e Pisemna dohoda o rozvazani pracovniho poméru, v niZz musi byt
dohodnuto datum skonceni.

o Vypovéd:
* pisemné,
* vypovédni doba 2 mésice (Ize sjednat delSi vypovédni
dobu),

+ zaméstnavatel pouze ze zakonnych divodu (§ 52 zakoniku
prace),
+ zameéstnanec z jakéhokoli divodu resp. i bez ddvodu,

e zadkaz v ochranné dobé (napf. doCasna pracovni
neschopnost, matefska dovolena),

» zaméstnanec ma narok na odstupné.

e Okamzité zruSeni pracovniho poméru — zaméstnavatel i
zameéstnanec jen ze zakonnych duavodu.

e ZruSeni pracovniho poméru ve zkuSebni dobé& — mize zaméstnanec
i zaméstnavatel bez udani divodu.

e Uplynutim doby — v pfipadé pracovniho pomé&ru na dobu ur€itou.

Osobni spis zaméstnance:

e Zakladni informace — osobni Udaje.
e Pracovnépravni dokumentace — smlouvy, hodnoceni, pfijmy a
pozitky, kvalifikace, evidence pracovni doby.
Tip: pokud chce zaméstnavatel na své webové stranky umistit napfiklad
fotografie zaméstnanc, je nutny jejich vyslovny pisemny souhlas. Fotografie
(stejné jako dalSi udaje typu telefonni Cislo, jméno apod.) je totiz citlivy
osobni udaj, ktery podléha zvlastnimu rezimu.
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ZAMESTNAVANI CIZINCU

e Zaméstnavani cizincu (ij. osob, které nejsou statnimi ob¢any statu
Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo
Svycarska), se vedle obecnych podminek zakoniku prace fidi také
zakonem o zaméstnanosti.

e Zaméstnavatel je povinen oznamit pfislusnému uradu prace volné
pracovni misto a jeho charakteristiku (druh, misto vykonu,
predpoklady pro vykon apod.).

e Zaméstnavat Ize pouze cizince, ktery ma:
+ povoleni k zaméstnani nebo
» zaméstnaneckou kartu nebo
* modrou kartu.

Podrobnosti o zaméstnavani cizinc naleznete také v pfiru¢ce Prirucka
Zaméstnavani cizincl — Hospodarska Komora.

ZAMESTNAVATEL JE POVINEN INFORMOVAT KRAJSKOU POBOCKU
URADU PRACE O NASTUPU CIZINCE | OBCANA EU DO ZAMESTNANI.

NEJCASTEJSI KONTROLY ZE STRANY STATNICH
ORGANU

DANOVA KONTROLA

Finan¢ni ufad kontroluje spravnost pinéni dafiovych povinnosti. V praxi k
finan¢ni kontrole zpravidla dochazi tehdy, pokud podnikatel dlouhodobé
vykazuje ztratu nebo si nadmérné odpocitava DPH.

Povinnosti spravce dané ve vztahu ke kontrolovanému podnikateli:

e zachovavat mi¢enlivost o veSkerych skute¢nostech, které v prabéhu
kontroly zjisti,

e provadét kontrolu tak, aby co nejméné zatéZovala kontrolovaného
podnikatele (napfiklad dbat na dodrzeni 30denni Ihiity k vraceni
prevzatych podkladu),
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e seznamovat podnikatele se vSemi pisemnymi vystupy,
e umoznit nahlizeni do spisq,

e pofizovat pisemné zaznamy,

o feSit namitky,

e sepsat zavérecnou zpravu o danové kontrole.

Podnikatelé mohou az do okamziku faktického zahajeni danové kontroly
podat dodateCné dariové pfiznani a opravit tak chyby v fadném danovém
pfiznani. Pokud chybu odhali az spravce dané pfi dafnové kontrole, navysi
¢astku domérené dané o 20 % penale, v pfipadé dobrovolného pfiznani se
tato sankce neaplikuje. V obou pfipadech se v3ak uplatni trok z prodleni.

Prava spravce dané ve vztahu ke kontrolovanému podnikateli:

e na informaci ohledné vnitini struktury a fungovani podnikatele,
e predlozZeni a zapujéeni dokumentace,

e predlozeni dokladll rozhodnych pro ovéreni spravnosti vykazaného
zakladu dané,

e prokazani totoZnosti vSech osob zu€astnénych na fizeni,
¢ vyslechnout kteroukoliv osobu jako svédka,
e ovéfovat opravnénost osob jednat za danovy subjekt.

INSPEKCE PRACE

Statni Ufad inspekce prace kontroluje dodrzovani pracovnépravnich vztahu
a pracovnich podminek, tj. dodrzovani pravidel zdkona o zaméstnanosti a
zakoniku prace a predpisu v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci.

NejcastéjSi kontroly v praxi:

e nelegalni zaméstnavani cizincu,
e zavisla prace neboli Svarcsystém,

e podminky odménovani véetné pfiplatkl pfipadné poskytovani
nahradniho volna,
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e dodrzovani pracovni doby v€etné prace prescas a dob odpocinku &i
prestavek,

e podminky zaméstnavani brigadnika.

Co inspekce prace nekontroluje:

Uspokojovani individualnich narokll zaméstnancl v(céi zaméstnavateli,
napfiklad vymahani mzdy nebo vymahani potvrzeni o zaméstnani.

VySe pokut zavisi na zavaznosti poruSeni zakona. V praxi jsou nejcastéji
udélovany pokuty v Fadech tisicll az desitek tisict korun.

CESKA OBCHODNI INSPEKCE
Ma Sirokou pusobnost, nej¢astéji kontroluje:

e jakost zbozi nebo vyrobkud (kromé potravin), zdravotni nezavadnost,
podminky pro skladovani a dopravu,

e pouzivani ovéfenych a schvalenych méfidel pfi prodeji zbozi,

e dodrzovani podminek pro poskytovani urcitych sluzeb a
provozovani nékterych specifickych &innosti,

e povinné oznaceni pfi uvadéni vyrobkd na trh, popfipadé dolozeni
predepsaného certifikatu,

e bezpecnost vyrobku uvadénych na trh.

Za méné zavazna poruseni zakona mohou inspektofi COI uloZit pfikazem
na misté blokovou pokutu do 5 000 K¢, a to i fyzickym osobam prodavajicim
produkty z vlastni drobné chovatelské €i péstitelské €innosti, anebo lesni
plodiny. Kromé finanénich sankci uplattiuje COIl i zakazy prodeje vyrobkd,
respektive zakazy uvadéni vyrobkl na trh.

Podrobnosti o kontrolach naleznete také v pfiru€ce ke kontrolam Prirucka ke
kontrolam — Hospodarska Komora.
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DOBROVOLNE SKONCENi PODNIKANI

e OSVC - minimalni administrativni  zaté?, oznamenim
zivnostenskému Uradu na formulafi Centralniho registraéniho mista,
kterym se oznami i vSem ostatnim organdm. Pokud neni pouzit
formulaf je tfeba oznameni zaslat vSem ostatnim organim
(pfislusné OSSZ, zdravotni pojistovné a finanénimu uUfadu). Darnové
pfiznani a prehledy o pfijmech se podavaji v béznych terminech
(napf. dojde-li k ukon€eni zivnosti k 31. 5. 2024, dafiové pfiznani
bude tfeba podat ve Ihité do 31. 3. 2025)

e s.r.o.—zruSeni a likvidace (pokud podnikani nepfechazi na nového
majitele), Casové i finanéné& narocné.
LIKVIDACE S.R.O.

Zakladni kroky
e Rozhodnuti valné hromady o:

« zruSeni s likvidaci — ke dni rozhodnuti vstupuje s.r.o. do
likvidace,

* Kk nazvu s.r.o. nutno doplnit dovétek ,v likvidaci“ — zména
nazvu ucinna az zapisem do obchodniho rejstiiku,

* jmenovani likvidatora — ucinné ke dni rozhodnuti valné
hromady.

Oznamit véfitelim vstup do likvidace + zvefejnit v obchodnim
véstniku.

Navrh na zapis likvidace do obchodniho rejstfiku, tj. zména
obchodni firmy, zapis likvidatora.

Proces likvidace — viz nize.

Navrh na vymaz z obchodniho rejstfiku do 30 dnu od skonceni
likvidace.

Proces likvidace — povinnosti likvidatora

e Ukonci vS8echny smluvni vztahy, v€etné pracovnépravnich.
e Poda navrh na zapis vstupu do likvidace do obchodniho rejstfiku.
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e Oznami vstup do likvidace vSem znamym véfitellm a bez
zbyte€ného odkladu zvefejni v obchodnim véstniku s vyzvou pro
véfitele, aby pfihlasili své pohledavky ve Ihuté, ktera nesmi byt krat§i
nez tfi mésice od druhého zvefejnéni.

e Ke dni vstupu do likvidace sestavi zahajovaci rozvahu a soupis
jméni, poda danové pfiznani.

e Vyrovna finanéni zavazky, splni dal$i pfipadné povinnosti.

e Splni zakonné povinnosti vi¢i organiim statni spravy (vyzada si
potvrzeni o bezdluznosti).

e Vyhotovi kone¢nou zpravu o prubéhu likvidace, kde navrhne, jak
nalozit s likvidacnim zUstatkem.

e Ke dni vyhotoveni kone€né zpravy sestavi ucetni zavérku.

e Predlozi konec¢nou zpravu, navrh na pouziti likvidaéniho zlstatku a
ucetni zavérku ke schvaleni valné hromadé.

¢ Poda navrh na vymaz z obchodniho rejstfiku.
e  Zajisti archivaci dokumentace po dobu 10 let od zaniku.

NEDOBROVOLNE SKONCENI PODNIKANI -
INSOLVENCE

UPADEK

Obecné je dluznik v upadku, pokud
e ma vice véfiteld a
e ma peneézité zavazky po dobu delSi 30 dnu po splatnosti a
e dané zavazky neni schopen plnit.
Specialné podnikatel se v Upadku ocita ve chvili, kdy je pfedluzen, tedy:
e ma vice véfitell, k nimz ma penézité zavazky po splatnosti a

e souhrn jeho zavazkl (nikoli jen splatnych) pfevySuje hodnotu jeho
maijetku, tedy neni schopen tyto dluhy splacet.
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Neschopnost splacet dluhy se nékdy oznaduje jako platebni neschopnost.
Pro platebni neschopnost jsou definovany podminky (jako vyvratitelné
pravni domnénky):
e dluznik zastavil platby podstatné ¢asti svych penézitych zavazki,
nebo

e tyto zavazky neplini déle nez 3 mésice po lhuté splatnosti, nebo
¢ neni mozné dosahnout uspokojeni nékterého ze splatnych zavazku
exekuci nebo vykonem rozhodnuti.

Pokud jsou napInény vSechny vySe uvedené aspekty zaroven, je podnikatel
v Upadku. V upadku je i podnikatel, ktery je pfedluzeny. O pfedluzeni jde ve
chvili, kdy je majetek dluznika niz§i nez hodnota jeho zavazku vugci véfitelim,
jinymi slovy nema prostredky na uhradu faktur.

O hrozici Upadek jde tehdy, Ize-li se zfetelem ke v§em okolnostem dlvodné
predpokladat, Ze dluznik nebude schopen fadné a v€as splnit podstatnou
¢ast svych penézitych zavazka.
Upadek Ize fesit:

e konkurzem,

e reorganizaci,

e oddluzenim.

Konkurz je zpenézeni majetku dluznika a pomérné uspokojeni pohledavek
jeho véfitel(.

Reorganizace je moznost dluznika zménit organizaci svého podnikani tak,
aby v budoucnu zacal dosahovat vydélkd a mohl splatit své zavazky.

Oddluzeni je moznost dluznika po soudem stanovenou dobu dle
splatkového kalendafe splacet své zavazky s tim, Ze po uplynuti dané doby
dojde ke zruseni nesplacené ¢asti diuhu.

Od roku 2014 insolvencni zakon umoznuje za urcitych podminek oddluzeni
fyzické osoby — podnikatele, u pravnické osoby — podnikatele (spole€nosti)
oddluzeni mozné neni. S oddluzenim podnikatele ovSem musi souhlasit
vSichni véfitelé, jejichz pohledavky souvisi s podnikanim dluznika.
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V8echny fyzické osoby — podnikatelé a v8echny pravnické osoby jsou
povinny podat insolvenéni navrh ve chvili, kdy se nachazeji v upadku. To
plati i v pfipadé, kdy se o svém upadku s nalezitou peclivosti mély dozvédét.
Jinak se ¢lenové jeho statutarniho organu vystavuji riziku ru¢eni za Skodu,
ktera tim véfitelm vznikne.

Insolvenéni navrh (at uz jej podava podnikatel sam nebo jeho véfitelé) se
podava prisluSnému krajskému soudu na pfedepsaném formulafi.

SMLOUVY

Smlouva je pravdépodobné nejpouzivanéjSi pravni nastroj v
podnikani. Kazdy podnikatel uzavira smlouvy v podstaté denné.
Smlouva neni jen to, co podepiSeme v papirové formé, je to i Ustni
dohoda (sjednana napfiklad telefonicky), objednavka zbozi na
internetu, ¢i nakup micéky v samoobsluze. Smlouvou je mozné
dohodnout mezi stranami cokoli, co zakon nezakazuje. K uzavieni
smlouvy nelze nikoho nutit (smluvni svoboda).

Co je dohodnuto smlouvou, je moZzné vymahat soudné a exekuéné,
pokud druha smluvni strana dobrovolné neplni. Pamatujte na to, ze
dokazovat u soudu musi pfedevSim ten, kdo zaluje. Lze proto jen
doporu€it uchovavat pisemné zaznamy vcetné e-mailové
korespondence pfedchazejici uzavieni smlouvy.

NEJBEZNEJSi SMLOUVY

Kupni smlouva

Kupni smlouva slouZi k prodeji véci. Na zakladé kupni smlouvy ma
prodavajici povinnost pfedat véc kupujicimu a pFevést na néj
vlastnické pravo. Kupujici ma povinnost zaplatit kupni cenu.
K uzavfeni kupni smlouvy staci, kdyZ je dohodnuto, co se prodava
a za kolik. Smlouva muize byt uzaviena i bez pouziti slov, napf.
polozenim zbozi na pas v samoobsluze a zaplacenim ceny.
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Smlouva o dilo

e Smlouva o dilo se pouziva, kdyz ma nékdo pro druhého zhotovit
urcitou véc, ale také ¢innosti spojené s opravou, Upravou ¢i udrzbou
véci anebo Cinnost s nehmotnym vysledkem (koncert, pocitacovy
program apod.). NejCastéji se jedna o vytvofeni véci na zakazku
(typicky stavby, ktera je dilem vzdy) nebo jeji opravu ¢i Upravu. Miize
se vSak jednat i o provedeni jiné Cinnosti, napfiklad zpracovani
marketingové studie.

e K uzavfeni smlouvy o dilo postaci, kdyz je dohodnuto, co se ma
udélat, a za kolik.

Najemni smlouva
¢ Najemni smlouva se pouziva, kdyz nékdo potfebuje docasné uzivat
véc, ktera patfi jinému. Typicky se jedna o najem kancelafskych
prostor, dopravniho prostfedku, stroju ¢&i jinych vyrobnich nebo
ubytovacich zafizeni. Najemce ma pravo véc po sjednanou dobu
uzivat a povinnost platit pronajimateli najemné.

e Pro sjednani najemni smlouvy postaci, kdyz je dohodnuto, co se
pronajima a za kolik, v pfipadé pronajmu bytu je vyZadovana
pisemna forma.

e Zvlastnim typem najemni smlouvy je pachtovni smlouva, pro niz je
charakteristické, Ze si Ize ponechat uZitky vzeslé z najaté véci.
Typicky je pacht uzivan v zemé&délstvi, kdy pachtyfi (jako najemci)
nalezi uroda, jeZ mu vyrostla na propachtovaném poli. Propachtovat
Ize ovSem i cely podnik napfiklad vyrobni halu.

¢ Najemni smlouva na byt, dum nebo nebytovy prostor musi mit
pisemnou podobu.

Smlouva o poskytovani sluzeb

e Jedna se o druh smlouvy, ktera neméa zakonem upravena specialni
pravidla. Jejim predmétem muze byt poskytovani libovolnych
sluzeb. Stejné tak prava a povinnosti smluvnich stran mohou byt
dohodnuta téméf jakkoli.

e Smlouva se vyuzZiva typicky pro poskytovani sluzeb v oblasti
telekomunikaci, poradenstvi (pravni, dafové apod.), vedeni
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UCetnictvi, spravy pocitacovych siti a zafizeni, ale Ize ji pouzit v
podstaté k jakémukoli podnikani.

Pro uzavieni smlouvy o poskytovani sluzeb postaci, pokud je
dohodnuto, jaké sluzby se maji poskytovat, za jakych podminek, a
za jakou cenu.

Pokud je sluzba poskytovana slabsi strané (spotfebiteli), uplatni se
zde pravidla pro ochranu slabsi strany (spotfebitele).

CO BY MELY SMLOUVY OBSAHOVAT?

Identifikaci smluvnich stran:
* u podnikatele obchodni firmu resp. nazev, sidlo,
identifikac¢ni Cislo a Udaj o zapisu v pfislusném rejstfiku;
* U zakaznika (spotfebitele) jméno, bydlisté a datum narozeni
(je tfeba zvazit, kdy tyto udaje budou potfeba, u kupni
smlouvy uzaviené v obchodé nikoli).

Podrobné ur€eni toho, co se ma na zakladé smlouvy dat di
poskytnout.

Cena, splatnost, platebni podminky.

Obchodni podminky (je moZné odkézat napfiklad na podminky
zvefejnéné na internetu).

U smluv, které nejsou jednorazové, zejména dobu trvani a zplUsob
ukon&eni smlouvy.

Sankce — uroky z prodleni, smluvni pokuta, moznost odstoupeni.

Pocet vyhotoveni vCetné specifikace pfiloh, datum uzavfeni,
vlastnoruéni podpisy.

NA CO SI DAT U SMLUV POZOR?

Smlouvy mezi podnikatelem a spotfebitelem — spotfebitel ma
chranéné postaveni — jsou zakazdna ujednani, kterd jsou
nepfiméfend a zakladaji nerovnovahu prav v neprospéch
spotfebitele.

Smluvni pokuty — je vhodné si dohodnout pfiméfené smluvni pokuty
pro pfipad nesplnéni zdsadnich smluvnich povinnosti — pokud
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strana povinnost nesplni, je povinna zaplatit smluvni pokutu, a to ji
motivuje, aby povinnost splnila.

e V pfipadé sporu musi poskytovat diikazy hlavné ten, kdo zaluje — je
vhodné si uchovavat zaznamy o tom, na ¢em se strany dohodly.
Pokud neni smlouva pisemna, je vhodné napf. sepsat shrnujici
e-mail, ve kterém se uvede vSe podstatné, a ktery druha strana
odsouhlasi.

e Obchodni podminky — pokud podnikatel uzavira stale stejny druh
smlouvy, je vhodné pouziti obchodnich podminek. Obchodni
podminky jsou dokumentem, ktery upravuje podrobné pravidla,
kterymi se strany smlouvy fidi.

*  Obchodni podminky musi byt ke smlouvé pfilozeny, nebo
prokazatelné smluvni strané znamy, napfiklad na zakladé
odkazu ve smlouvé s uvedenim, kde jsou obchodni
podminky zvefejnény.

*  Obchodni podminky by nemély obsahovat ustanoveni, ktera
jsou neocekavana, pro primérnou osobu nesrozumitelna ¢i
necitelna, popf. bezdlivodné zvlast nevyhodna pro slabsi
stranu. Takova ustanoveni mohou byt neplatna.

* Moznost aktualizace & zmény obchodnich podminek musi
byt vyhrazena a musi byt stanoven postup pro informovani
druhé strany.

e Pfedavaci protokoly a potvrzeni o zaplaceni — Ize dirazné doporugit
pouzivani predavacich protokolll a potvrzeni o zaplaceni. Seriézni
obchodni partner se pouziti téchto nastroju nebrani — jedna se o
bé&Znou a obvyklou zaleZitost.
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NEKTERE ZAKLADNIi PRAVNi PREDPISY

V8emi nize uvedenymi pfedpisy jsou minény tyto pfedpisy v plathém znéni.

Zivnostensky zakon (zakon ¢&. 455/1991 Sb.)

Z&kon o obchodnich korporacich (zékon €. 90/2012 Sb.)
Obcansky zakonik (zakon ¢. 89/2012 Sb.)

Zakon o ucetnictvi (zakon €. 563 /1991 Sb.)

Zakonik prace (zakon €. 262/2006 Sb.)

Zakon o dani z pFijmu (zakon €. 586/1992 Sb.)

Zakon o dani z pfidané hodnoty (zakon €. 235/2004 Sb.)
Zakon o spotfebnich danich (zakon €. 353/2003 Sb.)
Zakon o silniéni dani (zakon €. 16/1993 Sb.)

Zakon o dani z nemovitych véci (zakon &. 338/1992 Sb.)

Zakon o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi (zakon €.
592/1992 Sh.)

Zakon o pojistném na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti (zakon ¢. 589/1992 Sb.,)

Zakon o nemocenském pojisténi (zakon €. 187/2006 Sb.)
Insolvenéni zakon (zakon €. 182/2006 Sb., o upadku a zplsobech
jeho feseni)

Zakon o ochrané vefejného zdravi (zakon &. 258/2000 Sb.)

Zakon o pozarni ochrané (zakon ¢. 133/1985 Sb.)

Pravidla pro zasilani elektronickych obchodnich sdéleni (zakon €.
480/2004 Sb., o nékterych sluzbach informacni spolecnosti)

Zakon 326/1999 Sb. o pobytu cizinc na tzemi CR (cizinecky zakon)
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