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Okresní hospodářská komora v Příbrami Vás srdečně zve na webinář 

„Hromadná korespondence“ 
[image: ]

Termín konání:   
     	24. května  2024, 09:00 - 11:00 hod.    
  	            

Účastnický poplatek: 
  	        	550,-- + 21% DPH   	(člen OHK Příbram)  
             750,-- + 21% DPH 	(nečlen OHK Příbram)  
  

Hromadná korespondence v aplikaci MS Word slouží k vytváření personalizovaných dopisů, obálek nebo štítků. Prakticky to znamená, že do statické šablony např. dopisu doplníte dynamická pole,
jako například jméno, oslovení nebo jakýkoli jiný údaj. Tato funkce umožňuje kombinovat jeden dokument (například dopis) s dokumentem zdroje dat, například tabulkou. Výsledkem je sada dopisů, kde základní text může být ve všech dokumentech stejný, ale bude adresován a upraven
v konkrétnostech různým lidem…
Program: 
· kdy se využívá hromadná korespondence
· zdroj dat v Excelu nebo ve Wordu – jak mají vypadat zdrojové tabulky
· průvodce hromadnou korespondencí
· praktické příklady
Prezentující: Jana Tichá (Bc. et Bc.) Pro společnost GLOBIS s.r.o. pracuje od roku 2006 a věnuje se využití kancelářských aplikací ve firemní praxi či prezentačním a komunikačním dovednostem. Lektoři společnosti GLOBIS s.r.o. jsou certifikovanými testery ECDL a akreditovanými lektory MŠMT. Jana Tichá je akreditovaným externím koučem (MŠMT, 2015).
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……………………………………………………………………………………………………………
                 * ZÁVAZNÁ PŘIHLÁŠKA * zasílejte nejpozději do 22. 5. 2024 na ohkpb@ohkpb.cz
Po obdržení závazné přihlášky Vám zašleme odkaz pro připojení k webináři.
	Závazná přihláška: „Hromadná korespondence“   24. 5. 2024

	Člen OHK Příbram


	
	                   Nečlen  OHK Příbram

	

	Jméno a příjmení účastníka:

	Firma – organizace (vč. adresy):

	IČO:

DIČ:
	Tel.:

E-mail:
	Podpis a razítko:



	Po obdržení závazné přihlášky Vám bude zaslána faktura – daňový doklad. 
Účastnický poplatek je nevratný i v případě Vaší neúčasti! OHK Příbram je plátcem DPH.
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