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Okresní hospodářská komora v Příbrami Vás srdečně zve na webinář 

„Sdílení a spolupráce na sešitu“ 
[image: ]
Termín konání:   
     	19. dubna  2024, 09:00 - 11:00 hod.    
  	            
Účastnický poplatek: 
  	        	550,-- + 21% DPH   	(člen OHK Příbram)  
             750,-- + 21% DPH 	(nečlen OHK Příbram)  
Toto školení by mělo pomoci účastníkům lépe porozumět sdílení sešitu v Excelu, naučit se ho správně nastavit a efektivně spolupracovat s ostatními kolegy.
  
1. Úvod do sdílení sešitu v Excelu:
· Co je sdílení sešitu a k čemu slouží. 
· Rozdíl mezi sdílením a spoluvytvářením. 
· [bookmark: _GoBack]Výhody a omezení sdílení. 
2. Nastavení sdílení: 
· Jak uložit sešit na OneDrive pro možnost sdílení. 
· Krok za krokem: Nastavení sdílení sešitu. 
· Povolení úprav více uživatelům současně. 
· Uchovávání historie změn a řešení konfliktních změn. 
3. Práce se sdíleným sešitem: 
· Jak sdílet sešit s ostatními. 
· Přidání uživatelů a zprávy k sdílení. 
· Spoluupravování sešitu s ostatními. 
· Sledování, kdo upravuje soubor. 
4. Problémy a řešení:
· Časté problémy při sdílení sešitu. 
· Zvětšování souboru, visící uživatelé, nedostupnost. 
· Omezení funkcí ve sdílení.
Prezentující: Jana Tichá (Bc. et Bc.) Pro společnost GLOBIS s.r.o. pracuje od roku 2006 a věnuje se využití kancelářských aplikací ve firemní praxi či prezentačním a komunikačním dovednostem. Lektoři společnosti GLOBIS s.r.o. jsou certifikovanými testery ECDL a akreditovanými lektory MŠMT. Jana Tichá je akreditovaným externím koučem (MŠMT, 2015).
……………………………………………………………………………………………………………
                 * ZÁVAZNÁ PŘIHLÁŠKA * zasílejte nejpozději do 17. 4. 2024 na ohkpb@ohkpb.cz
Po obdržení závazné přihlášky Vám zašleme odkaz pro připojení k webináři.
	Závazná přihláška: „Sdílení a spolupráce na sešitu“   19. 4. 2024

	Člen OHK Příbram


	
	                   Nečlen  OHK Příbram

	

	Jméno a příjmení účastníka:

	Firma – organizace (vč. adresy):

	IČO:

DIČ:
	Tel.:

E-mail:
	Podpis a razítko:



	Po obdržení závazné přihlášky Vám bude zaslána faktura – daňový doklad. 
Účastnický poplatek je nevratný i v případě Vaší neúčasti! OHK Příbram je plátcem DPH.
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